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NAJWA¯NIEJSZE ZAGADNIENIA:

�Jak obni¿yæ koszty fakturowania wykorzystuj¹c systemy informatyczne
�Jak chroniæ siê przed ró¿n¹ wiedz¹ techniczn¹ kontrolerów skarbowych
�Jakie s¹ mo¿liwe kana³y dystrybucji e-faktury (PDF, faks, mail)
�Jak wystawiaæ paragony przy elektronicznym fakturowaniu
�Jak wystawiaæ papierowe, a archiwizowaæ elektronicznie
�Jakie s¹ rozwi¹zania na rynku dotycz¹ce e-fakturowania
�Jak przyjmowaæ akceptacje w formie elektronicznej
�Jak wystawiaæ korekty do e-faktury
�Jak pos³ugiwaæ siê zestawem do podpisu elektronicznego 

Jak praktycznie zredukowaæ koszt fakturowania?

27 sierpnia
WARSZAWA

Centrum 
Bankowo-Biurowe 

Kaskada

E-FAKTURY
WARSZTAT PRAKTYCZNY: 

DO UDZIA£U ZAPRASZAMY:

�Cz³onków zarz¹du do spraw finansowych

�Dyrektorów finansowych  oraz administracyjnych

�Dyrektorów ekonomicznych

�Dyrektorów Dzia³ów Podatkowych

�G³ównych ksiêgowych

�Szefów dzia³u controllingu

�Osoby odpowiedzialne za wdra¿anie podpisu elektronicznego 
lub faktur elektronicznych

�Pracowników urzêdu skarbowego, obs³ugujacych firmy wystawiajace 
lub odbierajace faktury elektroniczne

Patroni Merytoryczni

PRELEGENT

Absolwent Politechniki Szczeciñskiej (Wydzia³ 
Informatyki). Trener, praktyk biznesu. 
Specjalizuje siê w tematyce: e-faktur, e-podpisu 
oraz Blue Ocean Strategy. Doœwiadczenie 
zawodowe zdobywa³ w m.in: IAI – System.com 
Fornalski i Muliñski Sp.j.; Enterso; Architekci-
Oprogramowania.pl; Wy¿sza Szko³a Admini-
stracji Publicznej w Szczecinie; ponadto dzia³a 
jako: G³ówny Koordynator Projektu Szczecin 
Pomys³ów, Wiceprezes Fundacji Rozwoju 
Bran¿y Internetowej.

Robert Król, 
Dyrektor Generalny, 
Elektronicznie podpisani.pl

Patroni Medialni



Szanowni Pañstwo, 

Koszty zwi¹zane z fakturowaniem to przede wszystkim koszty wydruku, wysy³ki
i archiwizacji faktur. Firmy wystawiaj¹ce tysi¹ce faktur miesiêcznie zdaj¹ sobie 
sprawê jakie kwoty wydatków zwi¹zanych z fakturowaniem ponosz¹ w skali 
roku. Warto pamiêtaæ, ¿e faktury trzeba przechowywaæ do czasu up³ywu terminu 
przedawnienia zobowi¹zania podatkowego, co w praktyce oznacza prawie szeœæ 
lat. Zatem koszty archiwizacji ka¿dej faktury widniej¹ w rachunku zysków i strat 
przez szeœæ kolejnych lat.

Ekonomiœci obliczyli, ¿e wys³anie jednej faktury poczt¹ tradycyjn¹ kosztuje ok. 
2,00 z³. Œredniej wielkoœci firma mo¿e oszczêdziæ nawet 600 tys. z³otych rocznie 
dziêki wprowadzeniu odpowiednich rozwi¹zañ.

Umiejêtnoœæ pos³ugiwania siê podpisem elektronicznym, umiejêtnoœæ 
pos³ugiwania siê e-faktur¹ (wysy³anie, odbieranie, ksiêgowanie, archiwizacja), 
wiedza z zakresu wymagañ prawnych oraz bezpieczeñstwa, pragmatyczna 
wiedza u³atwiaj¹ca wdro¿enie elektronicznego fakturowania, wiedza na temat 
przewidywanych zmian ustawodawczych (krajowych i unijnych) - tego 
wszystkiego dowiedz¹ siê Pañstwo na naszym spotkaniu, które w wakacyjnej 
atmosferze stworzy Pañstwu mo¿liwoœæ zdobycia praktycznej wiedzy i wymiany 
doœwiadczeñ. 

Szkolenie prowadzone jest w sposób warsztatowy, przy wykorzystaniu 
multimediów, komputerów (ka¿dy uczestnik przy swojej stacji roboczej), 
czytników kart i innych akcesoriów. Ukoñczenie szkolenia gwarantuje nabycie 
umiejêtnoœci praktycznego pos³ugiwania siê e-podpisem w codziennej praktyce 
biznesowej/zawodowej.

Wszelkie pytania i dyskusje bêd¹ bardzo mile widziane.

Jesteœmy przekonani, ¿e osoba wyk³adowcy – Pan Robert Król, Dyrektor 
Generalny w Elektronicznie podpisani.pl oraz klimatyzowane wnêtrze sali 
w Centrum „Kaskada” stworz¹ niepowtarzaln¹ atmosferê i klimat odpowiednie 
do zdobywania wiedzy. 

Spotkanie zakoñczymy lunchem przygotowanym przez szefa kuchni restauracji 
Manufaktura Smaqu.

W imieniu Most Wanted! mam nadziejê powitaæ Pañstwa na tym wyj¹tkowym 
spotkaniu.

Wojciech Chromik

Prezes Zarz¹du

Most Wanted! Conferences Sp. z o.o.

www.mostwanted.pl

11.00-11.30 REJESTRACJA UCZETNIKÓW, KAWA POWITALNA

11.30-12.30 Podpis elektroniczny od strony prawnej
?Czym jest podpis elektroniczny?
?Jak uzyskaæ podpis elektroniczny?

12.30-12.40 PRZERWA NA KAWÊ

12.40-14.00 Certyfikaty
?Kwalifikowany i niekwalifikowany certyfikat - ró¿nice
?Omówienie kwestii bezpieczeñstwa zwi¹zanych 

z e-podpisem
?Z³o¿enie podpisu elektronicznego (uczestnicy 

otrzymuj¹ zestaw do podpisu elektronicznego na 
którym wykonuj¹ dalsze æwiczenia)

14.00-14.40 BUSINESS LUNCH

14.40-16.40 Faktura elektroniczna
?Czym jest faktura elektroniczna?
?Czym ró¿ni siê faktura papierowa, a elektroniczna 

(dlaczego na e-fakturze wymagany jest podpis?)
?Analiza wymagañ prawnych narzucanych na 

podatnika (przyjmowanie akceptacji, moment 
dostarczenia, archiwizacja)

?Podpisanie faktury elektronicznej 
?Wystawienie faktury elektronicznej
?Przyk³ady wykorzystania e-faktury (case'y) - sklep 

internetowy, dostawca internetu, jednorazowa 
transakcja 
?Jak realizowaæ masow¹ wysy³kê faktur 

elektronicznych?
?Jakie wymagania powinien spe³niaæ system 

informatyczny obs³uguj¹cy ten proces?
?Demonstracja przyk³adowego systemu

?Szczególne postêpowanie z e-faktur¹ 
?Po czym poznaæ, ¿e otrzymany dokument jest 

faktur¹ elektroniczn¹?
?Czy mo¿na drukowaæ e-fakturê?
?Jak wystawiæ korektê/duplikat do e-faktury? Mo¿na 

papierowy?
?Czy mo¿na korzystaæ z innej formy podpisu ni¿ 

podpis kwalifikowany?
?Jak wystawiaæ paragon do e-faktury?
?Jak ksiêgowaæ e-fakturê?

16.40-16.50 ZAKOÑCZENIE WARSZTATÓW. ROZDANIE 
CERTYFIKATÓW
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D-32_PO-8

Firma:

E-mail:

Adres:

NIP:

Telefon: Fax:

Imiê i nazwisko:

E-mail:

Stanowisko:

Telefon:

Zakwaterowanie w hotelu nie jest wliczone w cenê 
seminarium. W celu uzyskania informacji dotycz¹cych 
rezerwacji pokoi prosimy o kontakt.

REZERWACJA HOTELU

Most Wanted! Conferences Sp. z o.o. 
ul.Rogaliñska 1 lok. 48, 01-206 Warszawa
tel.: (+48 22) 825 00 88 wew.120, 
fax: (+48 22) 825 00 88 wew. 121 

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wp³aty przed rozpoczêciem seminarium 
na konto Most Wanted! Conferences Sp. z o.o.

Imiê i nazwisko:

E-mail:

Stanowisko:

Telefon:

Oœwiadczamy, ¿e jesteœmy p³atnikiem VAT 
nasz numer NIP

Oœwiadczamy, ¿e nie jesteœmy p³atnikiem VAT. 
Wyra¿amy zgodê na przetwarzanie naszych danych 
osobowych przez Most Wanted! w zakresie 
prowadzonej przez ni¹ dzia³alnoœci gospodarczej. 
Wyra¿amy zgodê na przesy³anie informacji przez 
Most Wanted! na podane adresy e-mail.

FAKTURA

......................................................................
i upowa¿niamy firmê Most Wanted! 
Conferences Sp. z o.o. do wystawienia faktury bez 
naszego podpisu.

podpis data i piecz¹tka

Przelew bankowy: Millenium Bank
Konto nr: 56 1160 2202 0000 0001 6168 2112

Po otrzymaniu formularza zg³oszeniowego przeœlemy 
Pañstwu potwierdzenie uczestnictwa oraz fakturê 
pro-forma.

POTWIERDZENIE ZG£OSZENIA

SPOSOBY P£ATNOŒCI

1.  Cena obejmuje materia³y konferencyjne/warsztatowe, przerwy 
kawowe i lunch.

2.  Po otrzymaniu zg³oszenia otrzymaj¹ Pañstwo potwierdzenie 
przyjêcia umowy-zg³oszenia oraz fakturê pro-forma (e-mail).

3.  Wp³aty za uczestnictwo w wydarzeniu nale¿y dokonaæ przelewem 
na nr konta Organizatora podany w umowie-zg³oszeniu lub 
fakturze pro-forma, w  ci¹gu 14 dni od daty przes³ania umowy-
zg³oszenia, nie póŸniej jednak ni¿ przed jego rozpoczêciem.

4.  W przypadku rezygnacji z udzia³u na 14 dni przed wydarzeniem 
Organizator pobiera 100% p³atnoœci.

5.  Brak wp³aty nale¿noœci za uczestnictwo w wydarzeniu nie jest 
jednoznaczny z rezygnacj¹ z udzia³u w nim.

6.  Nieodwo³anie zg³oszenia uczestnictwa i niewziêcie udzia³u 
w wydarzeniu spowoduje obci¹¿enie pe³nymi kosztami 
uczestnictwa. 

7.  Wszelkie zmiany w umowie-zg³oszeniu wymagaj¹ zachowania 
formy pisemnej.

8.  Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w programie 
wydarzenia.

9.  Organizator zastrzega sobie prawo do odwo³ania wydarzenia 
z przyczyn nie le¿¹cych po jego stronie.

WARUNKI UCZESTNICTWA

TAK, 

 

chêæ wzi¹æ udzia³u w: 
WARSZTAT PRAKTYCZNY: E-FAKTURY
Jak praktycznie zredukowaæ koszt fakturowania?

Data: 27 sierpnia 2010 r.
Miejsce: Centrum Bankowo-Biurowe Kaskada, Warszawa
Koszt uczestnictwa: 690 PLN + VAT 22%

 rabatu przy zg³oszeniach do 15 sierpnia 2010 r.

 rabatu przy zg³oszeniu wiêcej ni¿ jednego uczestnika 

 

15%
20%

PROSIMY WYPE£NIÆ FORMULARZ I PRZES£AÆ DO:

konferencje@mostwanted.pl

Fax: (+48 22) 825 00 88 wew.121

Tel.: (+48 22) 825 00 88 wew. 120

UMOWA - ZG£OSZENIE

www.mostwanted.pl
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